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Uvod

Kontrolna ¢innost’ riaditel’ky je jednym zo zakladnych prostriedkov spétnej véazby, ktora
umoznuje zistovat’ uroven vysledkov vychovy a vzdelavania, plnenie zamerov koncepcného
rozvoja Skoly, plnenie uloh kratkodobého ro¢ného planu prace Skoly. Zaroven umoziuje
prijimat’ u¢inné opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov, pripadne korigovat’ operativne

postupy pri ich plneni.

Cielom kontrolnej Cinnosti riaditel’ky Skoly je ziskavanie objektivnych informaécii
o0 Urovni a vysledkoch prace pedagogickych a ostatnych zamestnancov Skoly a pri zisteni

nedostatkov prijatie opatreni, ktoré vedd k ich odstraneniu.

Ciele vnutroskolskej kontroly

— Vytvarat optimalne podmienky na zabezpecenie plynulého a kvalitného vychovno—
vzdelavacieho procesu.

— Hodnotit’ vychovno—vzdelavaci proces formou planovanych a operativnych hospitacii.

— Zistovat/zabezpefovat’ objektivnost’ hodnotenia a klasifikécie Ziakov a diferencovany
pristup.

— Zistovat/zabezpeCovat’ dodrziavanie metodickych pokynov na hodnotenie a
klasifikéciu ziakov a objektivnost’ hodnotenia.

— Zistovat/zabezpeCovat' dodrziavanie Skolského vzdelavacieho programu, ucebnych
osnov, vzdeldvacich a ¢asovo — tematickych planov.

— Zistovat/zabezpeCovat’ iroven osvojovania si kI'i¢ovych kompetencii, vyuzivanie
aktivizujicich metod a foriem prace ucitel'mi.

— Prehl'ad o odbornej a metodickej pripravenosti ucitel’'ov.

— Kontrolovat’ dodrziavanie pracovnej discipliny — poriadkov (organizaného,
pracovného, vnatorného, rokovacieho).

— Tvorba skolskych projektov.

— Zabezpecit spravne vedenie pedagogickej dokumentacie.

— Kontrolovat' dodrziavanie bezpecnosti a ochrany zdravia pri préaci, hygienickych
opatreni (vedenie dokumentacie, frekvencia Urazov a ich hlavné priciny, prijaté

opatrenia a kontrola ich plnenia).



Formy a prostriedky vnitroskolskej kontroly

Priama hospita¢na ¢innost’ na vyucovacich hodinach, plnenie ciel'ov v jednotlivych
predmetoch, vyuzivanie IKT vo vyucovacom procese.

Vyuzivanie aktivizujicich metod a foriem prace, priprava na vychovno — vzdeldvaci
proces. Kontrola plnenia uc¢ebnych osnov jednotlivych predmetov.

Kontrola dodrziavania tematickych vychovno — vzdelavacich planov vyucéujicich
jednotlivych predmetov.

Kontrola predpisanych ziackych pisomnych préc.

Riaditel'ské previerky, kontrola trovne osvojenych vedomosti ziakov.

Starostlivost’ o slabo prospievajucich ziakov a neprospievajucich ziakov.

Kontrola a rozbor pedagogickej dokumentacie (iroven jej vedenia, vecnost’ a spravnost’
zapisov).

Kontrola ziakov a ucitelov v reSpektovani psychohygienickych poziadaviek, pitny
rezim, relaxac¢né a telovychovné prestavky.

Dodrziavanie rozvrhu hodin a prestavok.

Rozbor ziackych pisomnych prac.

Kontrola klasifikacie a hodnotenia ziakov.
Kontrola prace triedneho ucitel’a .
Ucast na zasadnutiach metodickych zdruZeni, predmetovych komisii. Analyza a
vyhodnotenie prace MZ.
Ucast na stretnutiach pedagogickych zamestnancov so zakonnymi zastupcami Ziakov.
Kontrola pedagogického dozoru nad Ziakmi, dochadzky.
Kontrola interiéru a arealu Skoly, kontrola dodrziavania zasad BOZP a PO.
Riadené rozhovory so ziakmi, rodi¢mi, ucite'mi, a ostatnymi zamestnancami Skoly.
Kontrola dodrziavania legislativy, Skolského poriadku Skoly ako aj ostatnych
vnutornych predpisov zamestnancami $koly.
Vysledky sebaevalvacie, vnutorného auditu Skoly vo vychovno — vzdelavacej oblasti.
Kontrola priestorov $koly, triedy, chodby, socialne zariadenia, PC uc¢ebna, telocvi¢na,
dielne, kuchynka, SKD, vonkajsi areal Skoly.

Kontrola nepedagogickych zamestnancov — dodrziavanie stanovenej naplne prace,
pracovného ¢asu, hospodarenie, kvalita vykonavanych ¢innosti.

Kontrola pedagogickych zamestnancov, ¢i ucitel’ umoziuje sebarozvijacie schopnosti

a zruénosti u ziaka.



Zameranie kontrolnej ¢innosti (hlavné tlohy)

— Plnenie Statneho a $kolského vzdelavacieho programu $koly

— Plnenie planu préace Skoly pre dany Skolsky rok, ako aj planov zaujmovych ttvarov.

— Plnenie tloh vyplyvajucich zo vSeobecne zavdznych pravnych predpisov, z vnttornych
predpisov skoly, tuloh stanovenych na pracovnych poradich a zasadnutiach
pedagogickych rad. Kontrola dodrziavania tematickych vychovno-vzdelavacich planov.

— Zakonnost’, ucelnost’ a hospodarnost’ nakladania s prostriedkami rozpoctu Skoly,
majetku Setrnost a hospodarne zaobchddzanie s majetkom Skoly, ucebnymi
pomdockami, energiami.

— Vybavovanie a presetrenie peticii, staznosti, oznameni a podnetov.

— Zabezpecenie vychovy na dodrziavanie I'udskych prav.

— Plnenie opatreni prijatych na Gpravu zistenych nedostatkov.

— Dodrziavanie pracovno-pravnych a mzdovych predpisov.

— Kontrola a usmeriiovanie realizacie vychovno-vzdelavacieho procesu.

— Kontrola realizaciu projektov, do ktorych je Skola zapojena.

— Kontrola Uloh z oblasti vychovného poradenstva, Kkariérového poradenstva,
mimoskolskych aktivit.

— Kontrola dodrziavania BOZP, CO, PO, kontrola tdrzby §koly, materialno — technického
vybavenia Skoly.

— Zabezpecenie efektivneho a plynulého chodu $koly.

— Dodrziavat metodické pokyny na hodnotenie a klasifikaciu Ziakov s mentalnym
postihnutim a objektivnosti hodnotenia.

— Zavadzanie modernizacnych prvkov a inova¢nych stratégii do vyucovania.

— Analyza a hodnotenie prace Skoly z hl'adiska jej moznosti zdokonal'ovat’ sa.

— Ziskat prehlad o urovni vychovno-vzdelavacieho procesu a o stave a urovni vedomosti
ziakov v jednotlivych predmetoch.

— Kontrola pracovnej discipliny zamestnancov - prichodu a odchodu zo zamestnania,
dodrziavanie pracovného &asu, dizky vyugovacich hodin, prestavok, nastupov na vykon

dozornej ¢innosti.



Harmonogram a napli kontrolnej ¢innosti

August:

kontrola pripravenosti priestorov skoly, prevadzky a vntitorného rezimu zékladnej Skoly
a Skolského klubu deti na Skolsky rok 2024/2025, podmienok na zaistenie bezpe¢nosti
a ochrany zdravia ziakov

priprava tried, dodrziavanie zasad naplnenosti, dezinfekcie priestorov pred otvorenim
prevadzky zakladnej skoly a Skolského klubu deti

pripravenost’ a stav civilnej a poziarnej ochrany, BOZP

September:

kontrola rozvrhu hodin na zaklade psychohygienickych zésad,

kontrola na zabezpecenie dokladného Cistenia a dezinfekcie priestorov skoly,
organizécia a kontrola deleného vyucovania, plné vyuzitie priestorov skoly,

kontrola spracovania triednej dokumentécie /tr. knihy, tr. vykazy, osobné spisy zZiakov/,
kontrola vypracovania tematickych vychovno — vzdelavacich planov, zoznamov Ziakov
tried, rozvrhu hodin / triednych aj celoskolského /

kontrola planov zadujmovej ¢innosti, zapisnych listkov, vzdelavacich poukazov,
kontrola planu SKD, dokumentacie SKD

kontrola zadelenia dozorov a ich dodrziavanie

kontrola agendy BOZP a PO

kontrola pridelenych OOPP a ich pouZzivanie

kontrola fondu uéebnic, metodického materialu, u¢ebnych pomdcok

kontrola materidlno — technického vybavenia skoly, uéebnych pomdcok

kontrola a vyhodnocovanie dochddzky ziakov / pravidelne kazdy tyzden pocas celého
Skolského roka

kontrola inventéru tried, spravnost’ pridelenych lavic a stoli¢iek ziakom,

kontrola prace technika BOZP, plan revizii a kontrol

kontrola vypracovania tematickych vychovno—vzdelavacich planov SKD, zapisnych
listkov do SKD

kontrola spracovania §tatistickych vykazov



— kontrola dochadzky zamestnancov ( pravidelne kazdy mesiac ), dodrziavanie

pracovného Casu

tyZzdenne : kontrola tr. dokumentécie, Skolskej dochadzky jednotlivych ziakov, realizicie
Opatreni zo strany tr. ucitelov, Cistota a hygiena V triedach, spravne uplatiovanie HCCP

V zariadeni Skolského stravovania

Oktdber:

— kontrola efektivneho vyuzivania ¢asu vyucovacich hodin,

— kontrola na zabezpecenie dokladného Cistenia a dezinfekcie priestorov skoly,

— kontrola testovania pohybovych predpokladov Ziakovl.a 3.ro. ZS

— kontrola vykonévania pedagogického dozoru pocas prestavok,

— dodrziavanie predpisov BOZP a PO — pedagogickych a nepedagogickych pracovnikov,

— hospitacie na hodindch — Kkooperativne uenie na hodinach , rozvoj klu¢ovych
kompetencii — schopnost’ pracovat’ v time, komunikovat’, vyuZitie IKT na vyu¢ovani,

— plnenie uloh z planu prace Skoly, pedagogicko-odborni a metodicku pripravenost
ugitelov, — hospitacie v SKD — dodrZiavanie psychohygienickych zasad, dasového
rozvrhnutia ¢innosti, priprava na vyucovanie /vyuZzivanie hry/,

— kontrola realizacie tematickych vychovno-vzdelavacich planov,

— kontrola dodrziavania vnutornych predpisov Skoly / priebezne pocas celého Sk. roka /,

— kontrola stavu pokladne, u¢tovnych dokladov, personalnych dokumentov,

— kontrola zapisnic z rodicovskych zdruzeni

tyzdenne : kontrola tr. dokumentacie, $kolskej dochadzky jednotlivych Ziakov, realizacie
Opatreni zo strany tr. ucitelov, Cistota a hygiena Vv triedach, spravne uplatiovanie HCCP

v zariadeni Skolského stravovania

November:
— kontrola plnenia tematickych vychovno—vzdelavacich planov,

— kontrola prace triednych ucitel'ov, dochadzky ziakov a néaslednych opatreni zo strany

triednych ucitelov,



hospitacie na hodinach, rozvijanie kIi¢ovych kompetencii, vyuzitie IKT vo
vyucovacom procese , realizcia spatnej vazby, aktivizacia ziakov, plnenie tloh z Planu
prace $koly, kontrola prace uéitela so ziakmi zo SZP, SVVP a prace ziakov s IVVP,
kontrola préce asistenta ucitel’a

pouzivanie kladnej motivacie, plnenie uloh z Planu prace skoly,

kontrola stavu hygieny v priestoroch $koly,

kontrola nad¢asovej prace zamestnancov,

kontrola vyuzivania pracovného Casu,

kontrola dodrziavania predpisov BOZP a PO

kontrola vysledkov edukacie za 1. Stvrtrok, sledovat’ uplatiiovanie metodickych
pokynov na hodnotenie a klasifikéciu ziakov

plnenie ucebnych osnov a tematickych vychovno-vzdelavacich planov, uroven
hodnotenia Ziakov,

kontrola knihy urazov

tyZzdenne : kontrola tr. dokumentacie, Skolskej dochddzky jednotlivych Ziakov, realizacie

opatreni zo strany tr. uéitelov, zimna udrzba — cesty, chodnik, starostlivost o kvetinovd

vyzdobu, Cistota a hygiena v triedach, spravne uplatnovanie HCCP v zariadeni $kolského

stravovania

December:

koncorocna inventarizacia majetku Skoly

kontrola na zabezpec€enie dokladného Cistenia a dezinfekcie priestorov $koly,

— kontrola stavu majetku Skoly

kontrola ¢innosti zdujmovych utvarov

ucast’ na zasadnuti PK a MZ zamerana na plnenie tematickych vychovno — vzdelavacich
planov PK a MZ a kvalitativnu irovne ¢innosti

kontrola dodrziavania predpisov BOZP a PO zamestnancami $koly, kontrola ¢erpania
dovoleniek a ,,P* v roku 2024

kontrola prace triednych ucitel'ov, kontrola vyuzivania pomocok, didaktickej techniky
a IKT na vyucovani,

kontrola prace vychovného poradcu

kontrola plnenia povinnosti zamestnancov podl'a ich pracovného zamerania



tyZdenne : kontrola tr. dokumentacie, Skolskej dochddzky jednotlivych ziakov, realizéicie
opatreni zo strany tr. uéitelov, zimna udrzba — cesty, chodnik, starostlivost’ o kvetinov(
vyzdobu, Cistota a hygiena v triedach, spravne uplatiovanie HCCP v zariadeni Skolského

stravovania,

Januar:
— kontrola plnenia tematickych vychovno — vzdelavacich planov
— previerky vedomosti zo SIL a MAT
— kontrola prace a agendy triednych ucitel'ov a vychovavatelov / vysvedceni, tr. vykazov/
— kontrola vykonavania opatreni na zlep$enie dochadzky /triedni ucitelia/,
— kontrola vysledkov edukécie za 1. polrok
— kontrola plnenia planu kontrolnej ¢innosti riaditel’a, spresnenie hospitacnej ¢innosti,

— kontrola spisov Ziakov z0 §pecialnych tried a spisov Ziakov so SVVP

tyZzdenne : kontrola tr. dokumentacie, Skolskej dochadzky jednotlivych Zziakov, realizacie
opatreni zo strany tr. uéitelov, zimna udrzba — cesty, chodnik, starostlivost’ o kvetinovd
vyzdobu, Cistota a hygiena V triedach, spravne uplatiiovanie HCCP v zariadeni $kolského

stravovania

Februar:

— hospitacie na hodinach, ¢innost’ uditela, vyuZivanie pracovného ¢asu, Struktira
vyucovania zamerana na Ziakov s IVVP v $pecidlnych a beznych triedach

— kontrola dodrziavania BOZP a PO,

— kontrola vykonavania pedagogického dozoru pocas prestavok,

— kontrola prace triednych ucitel'ov / triedna agenda, ziacka dokumentécia../

— kontrola pripravy ziakov na sut'aze

— kontrola aktualizacie, vkusnosti a ndzornej propagécie na skole

— kontrola kvality zastupovania

— kontrola triednej agendy, dochadzky ziakov

— kontrola agendy k testovaniu T9 2024



tyZdenne : kontrola tr. dokumentacie, Skolskej dochadzky jednotlivych ziakov, realizacie
opatreni zo strany tr. uéitelov, zimna udrzba — cesty, chodnik, starostlivost’ o kvetinov(
vyzdobu, Cistota a hygiena v triedach, spravne uplatiovanie HCCP v zariadeni Skolského

stravovania

Marec:
— kontrola plnenia ¢asovo — tematickych planov — uc¢ast’ na zasadnutiach PK a MZ
— kontrola prace tr. ucitel'ov a vykonavania opatreni na zlepsenie dochadzky
— kontrola T9 2024
— kontrola efektivneho vyuzivania pracovného casu zamestnancov
— kontrola préace vychovného poradcu - kontrola Setrenia uéebnych pomécok
— kontrola dodrziavania predpisov o BOZP, PO, vnatornych predpisov zamestnancami
Skoly
— kontrola knihy Grazov
— kontrola stavu spracovania a odoslania prihlasok ziakov 9.ro¢nika na stredné skoly
— kontrola dochadzky zamestnancov a dodrziavania pracovného ¢asu
— Kkontrola kvality vyucovacicho procesu zhladiska vyuzivania metdod sktsania,

hodnotenia a spitnej vizby ziakov s IVVP

tyZdenne : kontrola tr. dokumentacie, Skolskej dochadzky jednotlivych Ziakov, realizacie

opatreni zo strany tr. u¢itel'ov, starostlivost’ o kvetinova vyzdobu, ¢istota a hygiena v triedach

April:
— hospitacie na hodindch — projektové vyucovanie s ohl'adom na proces ucenia ziaka,
realizacia spatnej véazby, aktivizacia ziakov, medzipredmetové vzt'ahy,
— kontrola objektu skoly po stranke BOZP a PO
— hospitacia v SKD, aktivity zamerané na rozvoj osobnosti Ziaka, vyuZivanie
netradicnych a zaujimavych foriem prace so Zziakmi, dodrziavanie a vyuzivanie
pracovného Casu

— kontrola vyuZzivania u¢ebnych pomoécok, IKT



— kontrola dodrziavania tematickych vychovno — vzdelavacich planov

— kontrola vykonavania opatreni na zlepSenie dochadzky /triedni ucitelia/

— kontrola stavu triednej agendy

— kontrola a analyza vysledkov edukacie za 3. Stvrtrok

— kontrola pripravy ziakov na prijimacie pohovory

— kontrola préace vychovného poradcu

— kontrola kvality stravy, Urovne stolovania a hygieny v skolskej kuchyni a Skolskej

jedalni

tyZdenne : kontrola tr. dokumentacie, Skolskej dochadzky jednotlivych ziakov, realizacie
opatreni zo strany tr. u¢itel'ov, starostlivost’ o kvetinovl vyzdobu, Cistota a hygiena v triedach,

spravne uplatiiovanie HCCP v zariadeni Skolského stravovania

Maj:

— hospitacie na hodinach - spésoby a metddy rozvoja citov a tvorivosti na hodinach,
metddy formovania estetického vztahu ku skuto€nosti, vyuzivanie terapeutickej a
relaxacénej zlozky, plnenie tloh z planu prace skoly

— kontrola prace PK a MZ

— kontrola Cistoty budovy Skoly a jej okolia

— kontrola prace triednych ucitel’'ov

— kontrola ¢innosti koordinatorov na skole

— kontrola dodrziavania predpisov o BOZP,PO, vnutornych predpisov a dokumentov
zamestnancami Skoly, kontrola dodrzZiavania zakazu pouzivat’ alkoholické napoje na
pracovisku

— kontrola vyuzivania pomocok, IKT a didaktickej techniky

— kontrola plnenia povinnosti zamestnancov podl’a ich pracovného zamerania

— kontrola zépisnic z rodicovskych zdruzeni
tyZdenne : kontrola tr. dokumentacie, Skolskej dochadzky jednotlivych ziakov, realizacie

opatreni zo strany tr. ucitel'ov, starostlivost’ o kvetinova vyzdobu, ¢istota a hygien v triedach,

spravne uplatiiovanie HCCP v zariadeni Skolského stravovania,

Jun:



— kontrola pedagogickej, triednej a Ziackej dokumentacie

— sledovanie, kontrola nad¢asovej prace zamestnancov

— previerky z predmetov SJL a MAT, hodnotenie a klasifikacia

— kontrola dodrziavania predpisov BOZP a PO zamestnancami $koly

— kontrola dodrziavania tematickych vychovno — vzdelavacich planov

— kontrola stavu objektu Skoly po stranke BOZP, stanovenie nutnych oprav a udrzby
— kontrola pripravy a realizacie uc¢elového cvicenia Ochrana Zivota a zdravia
— kontrola stavu triednej dokumentacie, vysvedceni, tr. vykazov

— kontrola vychovnej ¢innosti vychovavatel'ov

— analyza vysledkov edukacie za 2. polrok

— kontrola stavu ucebnic a Skolskej kniznice

— kontrola rozmiestnenia ziakov 9.ro¢nika na stredné Skoly

tyZdenne : kontrola tr. dokumentacie, Skolskej dochadzky jednotlivych ziakov, realizacie
opatreni zo strany tr. u¢itel'ov, starostlivost’ o kvetinovu vyzdobu, Cistota a hygiena v triedach,

spravne uplatiiovanie HCCP v zariadeni Skolského stravovania

Jal:
— kontrola a uzatvorenie pedagogickej dokumentécie
— archivacia pedagogickej dokumentacie
— kontrola plnenia revizii a kontrol
— kontrola plnenia planu kontrolnej ¢innosti riaditel’a

- starostlivost’ o kvetinova vyzdobu, Cistota a hygiena v triedach

Vypracovala : PaedDr. Emilia Kocanova

riaditel’ka Skoly



